SAD REJONOWY W JAROSELAWIU Jarostaw, dnia 21 pazdziernika 2024 r.
37-500 JAROSELAW

ul. JANA PAWLAII 11

Znak: A.262.9.2024

Dyrektor Sgdu Rejonowego w Jarostawiu zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym
i zaproszeniem do skladania ofert na Kompleksowa usluga ochrony danych osobowych oraz
pelnienie funkcji Inspektora Ochrony danych dla Sadu Rejonowego w Jaroslawiu,
Prezesa oraz Dyrektora Sadu Rejonowego w Jaroslawiu w okresie od dnia 1 stycznia 2025
roku - do dnia 31 grudnia 2025 roku. Zapytanie dotyczy procedury o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000,00 ziotych
prowadzonym bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U.2024.1320 t.j.).

Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej i przekaze informacje
o przyjeciu oferty wybranemu wykonawcy zamowienia. Zlozenie oferty w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zakupu w rozumieniu przepiséw kodeksu cywilnego.
Otrzymanie przez Zamawiajacego oferty nie jest rOwnoznaczne ze zlozeniem przez niego
zamOwienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do zawarcia
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn. Z tego tytulu nie przystuguje Wykonawcom prawo do skladania roszczen.

Oferte nalezy zlozy¢ listownie na adres: Sad Rejonowy w Jarostawiu, ul. Jana Pawta I1
11, 37-500 Jarostaw, lub e-mailem: przetargi@jaroslaw.sr.gov.pl w terminie do

30 pazdziernika 2024 roku do godziny 12.00 na zalaczonym formularzu ofertowym.

Osoba do kontaktu: Ireneusz Cielec, tel. 16 624 01 07.

DYREKTOR
W JAROSLAWIU

SADU REJON%
AR
a




Znak: A.262.9.2024 Jarostaw, dnia 21 pazdziernika 2024 roku
Formularz oferty na

realizacj¢ zamowienia: Kompleksowa ushuga ochrony danych osobowych oraz pelnienie
funkceji Inspektora Ochrony danych dla Sadu Rejonowego w Jaroslawiu, Prezesa oraz
Dyrektora Sadu Rejonowego w Jarostawiu

w okresie od dnia 1 stycznia 2025 roku - do dnia 31 grudnia 2025 roku
Zamawiajacy:
Sad Rejonowy w Jaroslawiu, 37-500 Jaroslaw ul. Jana Pawla I1 11

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Wykonywanie kompleksowej ustugi ochrony danych osobowych oraz pehienie funkcji
Inspektora Ochrony danych dla Sadu Rejonowego, Prezesa oraz Dyrektora Sadu
Rejonowego w Jarostawiu (zgodnie z ustawami: Prawo o ustroju sadéw powszechnych,
0 ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem
przestgpczosci  DODO, o ochronie danych osobowych, RODO i KRI).
Szczegbdlowy opis zaméwienia oraz sposob jego realizacji przedstawia zalgcznik nr I — wzér
umowy do zapytania ofertowego.

2. Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest wykazanie:

1) iz Wykonawca posiada:
»Doswiadczenie w realizacji zaméwienia". Warunek ten bedzie spelniony przez
Wykonawce poprzez wykazanie:

e Ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia jest krotszy, w tym okresie zrealizowal przynajmniej 2 (dwie) ustugi
polegajace na wykonywaniu zadan:

1. Pelnienie funkcji inspektora ochrony danych zgodnie z RODO,

2. Pelnienie funkcji inspektora ochrony danych zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia
2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
1 zwalczaniem przestepczosci (DODQO),

przez okres przynajmniej (min.) 2 lat w instytucji zatrudniajgcej co najmniej 100
pracownikow przetwarzajagcych dane osobowe (wymagane, potwierdzenie
referencje z okreslonymi datami realizacji ustug);

e Ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia jest krotszy, w tym okresie zrealizowat przynajmniej 2 (dwa) zadania
polegajace na wykonywaniu Audytu zgodnosci z KRI (Krajowe Ramy

Interoperacyjnosci) dla instytucji publicznej zatrudniajgcej co najmniej 100



2)

3)

4)

3)

pracownikow przetwarzajacych dane osobowe, (wymagane, potwierdzenie
referencje z okreslonymi datami realizacji ustug);
iz osoba wskazana do wykonywania zamowienia, posiada ,,Do$wiadczenie i wiedza osoby

wyznaczonych do realizacji zaméwienia':

Warunek ten bedzie spelniony przez Wykonawce poprzez wykazanie:
e ze osoba wskazana na IOD posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w zakresie
wykonywania funkcji:
1. inspektora ochrony danych zgodnie z RODO,
2. inspektora ochrony danych zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2018 r.
o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
1 zwalczaniem przestepczosci (DODO),
(wymagane, potwierdzenie referencje z okreslonymi datami realizacji stug)

e e osoba wskazana na 10D posiada ukonczone studia podyplomowe z zakresu
ochrony danych osobowych zgodnie z RODO (wymagane, potwierdzenie dyplom
ukonczenia po 2018 roku);

e 7e osoba wskazana na IOD posiada uprawnienia audytora wiodgcego 1SO 27001
systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji (wymagane, potwierdzenie
certyfikat);

e Zze osoba wskazana na IOD posiada uprawnienia audytora wiodacego ISO 22301
Systemu Zarzadzania Ciagloscia Dzialania (wymagane, potwierdzenie certyfikat);

e ze osoba wskazana na IOD uczestniczyla w co najmniej dwoch skanach podatnosci
dla instytucji wymiaru sprawiedliwosci;

e ze osoba wskazana na JOD wykonata SZBI w co najmniej 2 instytucjach wymiaru
sprawiedliwosci;

Wykonawca ze wzglgdu na konieczno$¢ prowadzenie szkolen musi posiada¢ aktualny wpis
w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych prowadzonym przez Wojewodzki Urzad Pracy.
Zamawiajgcy w celu dokonania oceny tego warunku samodzielnie sprawdzi aktualno$é
wpisu na stronie Wojewoddzki Urzad Pracy.

Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej Iub finansowej zapewniajacej
terminowe i zgodne z wymaganiami wykonanie zamdwienia.

Zamawiajacy w celu dokonania oceny tego warunku zgda dokumentéw potwierdzajacych,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume minimum 1 000 000 tys zi.
Wykonawca, w tym osoba wskazana na IOD nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udzialu w postepowaniu.



Warunek ten bedzie spelniony przez Wykonawce poprzez wykazanie, iz nie byt karany za
przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe popetnione z winy umyslnej (o$wiadczenie), oraz
o$wiadczenie osoby wyznaczonej do pelnienia funkcji 10D potwierdzajace, ze osoba
wskazana nie byla skazana prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestepstwo lub
przestgpstwo skarbowe popelnione z winy umysinej oraz ma pelna zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych - art. 46 punkt 1 uDODO.

Przed podpisaniem umowy wykonawca musi przedtozy¢ informacja z Krajowego Rejestru

Karnego, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

dla osoby wyznaczonej do pelnienia funkcji IOD.

Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach:

Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

1) formularz oferty — sporzadzony zgodnie z trescig Zalgcznika nr 2 do Zapytania
ofertowego.

2) pelnomocnictwo okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze Wykonawca dziata osobiscie.

3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert lub aktualny wydruk z Centralnej
Ewidencji I Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru
Sadowego.

4) Oswiadczenie wykonawcy, iz nie byl karany za przestgpstwo lub przestepstwo
skarbowe popelnione z winy umyslnej, oraz o$wiadczenie osoby wyznaczonej do
pelnienia funkcji IOD potwierdzajace, ze osoba wskazana nie byla skazana
prawomocnym wyrokiem orzeczonym za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe
popelnione z winy umysinej oraz ma pelng zdolno$¢é do czynnosci prawnych oraz
korzysta 'z peini praw publicznych - art. 46 punkt 1 uDODO.
Przed podpisaniem umowy wykonawca musi przedlozy¢ informacja z Krajowego
Rejestru Karnego, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert dla osoby wyznaczonej do petnienia funkcji IOD.

5) wykaz wykonanych przez Wykonawce ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy, potwierdzajacy, iz
w tym okresie zrealizowal przynajmniej 2 (dwie) ushugi polegajace na wykonywaniu
zadan przypisanych inspektorowi ochrony danych zgodnie z RODO oraz ustawa
zdnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestgpezosci (DODO) przez_okres



6)

7)

8)

9

przynajmniej 2 lat w instytucji zatrudniajacej co najmniej 100 pracownikoéw

przetwarzajgcych dane osobowe oraz zalgczenie dowodow okreslajacych okres
wykonywania ustug oraz informacj¢ czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg referencje badZz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane.
Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie z tresciag Zalacznika nr 3 do Zaproszenia do
skladania ofert. Jezeli Wykonawca wykaze ustuge bedaca w trakcie realizacji na dzien
skladania ofert, Zamawiajacy wezmie pod uwagg okres faktycznego wykonania ushugi,
liczony od dnia rozpoczg¢cia swiadczenia ustugi obstugi (okreslony w referencjach) do
dnia wystawianie referenciji.

wykaz wykonanych przez Wykonawce uslug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia jest krotszy, potwierdzajacy, iz
w tym okresie zrealizowal przynajmniej 2 (dwa) zadania polegajace na wykonaniu
Audytu zgodnosci z KRI w instytucji zatrudniajacej co najmniej 100 pracownikow
przetwarzajacych dane osobowe oraz zalgczenie dowodow okreslajacych okres
wykonywania ustug oraz informacje czy te ushugi zostaly wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa powyzej, sg referencje bagdz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane.

Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ztrescig Zalacznika nr 3a do Zaproszenia do
skladania ofert.

wykaz pelnionych funkcji IOD zgodnie z RODO i DODO przez osobe wyznaczong
przez okres min. 2 lat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert
- sporzadzony zgodnie z trescig Zalacznika nr 4 oraz zalagczenie dowodow
okreslajacych okres wykonywania ushug oraz informacje czy te ustugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa powyzej, sa referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi byly
wykonywane ze wskazanymi okresami wykonywania ustugi. Jezeli Wykonawca
wykaze ustuge bedaca w trakcie realizacji na dzien skladania ofert, Zamawiajacy
wezmie pod uwage okres faktycznego wykonania ushugi, liczony od dnia rozpoczecia
swiadczenia ustugi obstlugi (okreslony w referencjach) do dnia wystawianie referencji.
Jednostka — Podmiot na rzecz ktérego $wiadczona jest ushuga rozumiemy jako dana
jednostke organizacyjng niezaleznie od ilosci wystepujacych administratoréw danych
w danej jednostce.

Dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych z zakresu ochrony danych osobowych
zgodnie z RODO uzyskany po 2018 roku - osoby wskazanej na IOD.

Certyfikat audytora wiodgcego ISO 27001 osoby wskazanej na IOD.



10) Certyfikat audytora wiodacego ISO 22301 osoby wskazanej na IOD;

11) Referencji / protokoldw wykonania skanéw podatnoéci dla instytucji wymiaru
sprawiedliwosci;

12) Referencji / protokoléw wykonania SZBI dla instytucji wymiaru sprawiedliwosci;

13) Kopi¢ umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dzialalnosci w wysokosci co najmniej 1000 000 zt.

4. Kryterium wyboru ofert,

Opis kryterium

1) Kryterium nr 1: Cena brutto oferty (Co) — waga 60 %
W kryterium nr 1 oferta moze uzyskaé¢ 100 punktéw. Punkty zostang obliczone wedlug

nastepujgcego wzoru:

Co min

gdzie:
Co - liczba uzyskanych punktow w kryterium nr 1
Co min — cena brutto oferty z najnizszg ceng

Co bad. — cena brutto oferty badanej

2) Kryterium nr 2: do§wiadczenie IOD — waga 20 %
W kryterium nr 2 oferta moze uzyska¢ 20 punktéw. Punkty zostang obliczone
nastepujaco:
maksymalnie 20 punktéw w zaleznosci od ilosci petnionych funkcji 10D na
podstawie RODO oraz DODO przez okres min. 2 lat w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert:
1. 1-2 jednostka — O punktow
2. 3 jednostki — 5 punktow
3. 4 jednostki — 10 punktow
4. 5 lub wigcej jednostek — 20 punktow
Jednostka — Podmiot na rzecz ktoérego swiadczona jest ustuga rozumiemy jako dang jednostke

organizacyjng niezaleznie od ilosci wystepujacych administratorow danych w danej jednostce.

3) Kryterium nr 3: do§wiadczenie IOD wymiar sprawiedliwosci — waga 20 %

W kryterium nr 3 oferta moze uzyska¢ 20 punktéw. Punkty zostang obliczone

nastepujaco:



maksymalnie 20 punktow w zalezno$ci od ilosci pelionych funkcji IOD na
podstawie RODO oraz DODO przez okres min. 2 lata w jednostkach sadownictwa
lub prokuratury w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert:

1. 1-2 jednostka — 0 punktow

2. 2 jednostki — 5 punktéw

3. 4 jednostki — 10 punktow

4. 5 lub wigcej jednostek — 20 punktéw

Jednostka — Podmiot na rzecz ktorego $wiadczona jest usthuga rozumiemy jako dang jednostke

organizacyjna niezaleznie od ilosci wystepujacych administratoréw danych w danej jednostce

(Zatacznik nr 4a).

Zamawiajacy wymaga w przypadku zmiany osoby pelniacej funkcj¢ IOD co najmniej

takiego samego doSwiadczenia od nowo wyznaczonej osoby.

1)

2)
3)

4)

3)

Za ofert¢ najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktora po zsumowaniu liczby punktow
uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach — uzyska najwyzszg liczbe punktow.
Obliczenia w poszczegoInych kryteriach dokonane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Opis sposobu obliczania ceny.

Wykonawca okresli w Formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego kwote wynagrodzenia za czynnosci okreslone w opisie

przedmiotu zaméwienia jako ceng brutto wraz z przynaleznym podatkiem VAT.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w polskich zlotych.
Podane ceny jednostkowe musza by¢ podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty zawiera wszelkie koszty konieczne do prawidlowego zrealizowania
zamoOwienia, W tym m.in.: koszt robocizny, koszty materialow, sprzetu, narzedzi uzytych
do swiadczenia uslugi, dojazdu do miejsca $wiadczenia ustugi, zysk, narzuty,
ubezpieczenia, oraz pozostate sktadniki cenotworcze, w tym podatek Vat i inne naleznosci
publicznoprawne.

Jezeli cena oferty bedzie wydawac sig razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia
1 bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi
z odrgbnych przepiséw, w szczeg6lnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub
$redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajgcy zwroci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych elementdw oferty majgcych

wplyw na wysokos¢ ceny. Zamawiajacy moze odrzucié¢ oferte z razgco niska cena.



6.

1)
2)
3)

4)

5)

Sposéb przygotowania oferty:

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ zlozona w formie
pisemnej, w jezyku polskim.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z formularzem ofertowym, stanowiacym zalgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

4) Do oferty nalezy dolaczy¢ dokumenty wyszczegélnione w ust. 3 zapytania
ofertowego.

5) Kopie dokumentoéw zalaczonych do oferty powinny zosta¢ potwierdzone za zgodne

z oryginalem przez osoby upowaznione do reprezentacii Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

zakonczenia postgpowania na kazdym jego etapie, bez wybrania oferty;

negocjacji z dwoma wykonawcami ktorych oferty sg najkorzystniejsze;

zadania zlozenia ofert dodatkowych — w przypadku, gdy w postgpowaniu nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
zlozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego;
uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy:

a) w postepowaniu nie wplyneta zadna oferta,

b) w postepowaniu nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

¢) oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorga Zamawiajacy przeznaczyl na
sfinansowanie zamowienia,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacy
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy,

e) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza odmdwi
podpisania umowy i nie bylo mozliwe dokonanie wyboru oferty kolejnego
Wykonawcy,

f) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2) zostaly zlozone oferty dodatkowe
w takiej samej cenie.

odrzucenia oferty w przypadku gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.



8.

10.

11.

12,

13.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

W przypadku zaistnienia powyzszych okolicznosci Wykonawey nie przyshuguja zadne

roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego

Ze wzglgdu na charakter zamowienia, gdzie wymaga sie szczegdlnego, osobistego

doswiadczenia Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow.

Umowa.

1) Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl umowe w sprawie zaméwienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze umowy, stanowigcym Zatacznik nr
1 do Zapytania ofertowego.

2) Zamawiajacy okresli termin i miejsce ztozenia ww. dokumentéw oraz termin i miejsce
podpisania umowy. Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2)
w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie spowoduje, iz zawarcie umowy
w sprawie zamOwienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

3) Osoby reprezentujgce Wykonawcg, przed podpisywaniu umowy, winne przedstawié
Zamawiajacemu dokumenty, potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy,
0 ile umocowanie to nie wynika z dokumentéw zalgczonych do oferty (np. odpis
z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, pelnomocnictwo, itp.).

4) Termin realizacji umowy: od 01 stycznia 2025 do 31 grudnia 2025 .

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego jest Pan:

Ireneusz Cielec — Specjalista ds. gospodarczych Sadu Rejonowego w Jarostawiu

e-mail: ireneusz.cielec@jaroslaw.sr.gov.pl

tel.: 16 624 01 07

Oferte nalezy przesta¢ w terminie do dnia 30 pazdziernika 2024 r. do godziny 12.00 na

adres mailowy przetargi@jaroslaw.sr.gov.pl lub nalezy zlozy¢ w Biurze Podawczym Sadu

Rejonowego w Jarostawiu w budynku przy ul. Czarnieckiego 4. Oferty, ktére wptyna do

Zamawiajacego po terminie nie beda podlegaly ocenie.

Ze wzgledu na stosowanie filtrow antyspamowych i innych zabezpieczen technicznych

mogacych spowodowaé przekazanie wiadomoéci do spamu lub jej odrzucenie —

Wykonawca ma obowigzek potwierdzenia u Zamawiajacego otrzymania oferty oraz jej

czytelnosci. Czynnosci te musza by¢ wykonane przed terminem skladania ofert. Oferty

ktorych tres¢ nie bedzie mozliwa do odczytania (nieczytelne, zaszyfrowane lub inaczej

zabezpieczone ktore nie zostang automatycznie sprawdzone przez oprogramowanie

antywirusowe) po terminie sktadania ofert zostang odrzucone.

Wykonawca czynnos$¢ ta moze wykona¢ dzwonigc na wskazany numer telefonu do



zamawiajacego lub przez otrzymanie od zamawiajacego potwierdzenia email o otrzymaniu
oferty i jej czytelno$ci. Potwierdzenie email wysylane jest przez pracownika

Zamawiajacego niezwlocznie po otrzymaniu oferty i sprawdzeniu jej czytelnosci.

14. Dodatkowe informacje w zwigzku z realizacja zamowienia:
1) ilo$¢ pracownikéw zatrudnionych i przetwarzajacych dane w Sadzie Rejonowym
w Jaroslawiu — 106 osoby;
2) siedziba Sad Rejonowy w Jarostawiu:
a) przyul. Jana Pawla Il 11
b) przy ul. Czarnieckiego 4
3) W Sadzie zostala wprowadzona polityka ochrony danych;
4) Tlos¢ komputerdw (w tym przenosnych) — 185 sztuk;
5) 26 procesoéw przetwarzania danych osobowych;
6) W Sadzie funkcjonuje 11 wydzialow / oddziatéw — doktadne opis znajduje si¢ na stronie
Zamawiajacego w zakladce Struktura organizacyjna;
7) Osoba wyznaczona na 10D bedzie swiadczyla ustugi osobiscie w Sadzie Rejonowym
w Jaroslawiu w ramach dyzuréw u Zamawiajgcego minimum 4 godziny zegarowe dwa

razy w miesigcu. Do godzin dyzuréw nie wlicza si¢ wezwan dotyczacych incydentow

1 ich udokumentowania oraz szkolen prowadzonych dla pracownikéw Zamawiajacego.
Jednoczesnie osoba ta bgdzie wyznaczona do kontaktow z ADO lub osoba upowazniong

przez niego.
15. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych (art. 13 i 14 RODO).

Zostal opublikowany na stronie internetowej www.jaroslaw.sr.gov.pl zakladka — Dane
osobowe.

Z powazaniem
Dyrektor Sqdu Rejonowego

Py
Anna Wi \

Zalaczniki:

Wzoér umowy

Formularz ofertowy

Wykaz wykonanych ustug

Wykaz zrealizowanych uslug audyt KRI - firma
Wykaz pelnionych funkeji IOD

Wykaz pelnionych funkeji IOD - Sagdownictwo
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Postepowanie nr A.262.9.2024

Zalacznik nr 2
do Zapytania ofertowego

/Piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow/
Sqd Rejonowy w Jarostawiu

Formularz ofertowy

a) termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2025 r. - do 31.12.2025 r.
b) warunki platnosci: Faktura VAT - termin platnosci 14 dni.

I11. Nazwa i adres Wykonawcy

Nr rachunku
DADKOWEIH . vscicie snans sonmnsmams e s dnasi S asna Sr s S35 A0 S AR ERER R AR OSSR SRR S

1.0Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za miesigc:

2. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego

Zastrzezen.

3.Zatacznikami do niniejszego formularza oferty sa:

Podpis osoby uprawnione;j

Piecze¢ Wykonawcy

u
U k-\



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Sagdu Rejonowego w Jarostawiu,
ul. Jana Pawla II 11, 37-500 Jarostaw;

- inspektorem ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu jest Pan
Przemystaw Kisala, e-mail: iod@jaroslaw.sr.gov.pl;

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr A.262.9.2024
prowadzonym w trybie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowartosci kwoty 130 000 zlotych netto prowadzonym bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych.

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu 0 w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych, dalej ustawy PZP;

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP - przez
okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

- posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

¢. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **#;
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

- nie przyshuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

P
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Zatgcznik nr 1

o0 $wiadczenie ustug w zakresie zadan Inspektora Ochrony Danych
zawartaw dniu ................. 2024 roku w Jarostawiu pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Jaroslawiu z siedziba przy ul. Jana Pawta II 11,
37-500 Jarostaw, NIP: 7921063795 reprezentowanym przez

Prezesa Sadu Rejonowego — Panig ...............

oraz

Dyrektora Sadu Rejonowego — Panig ........................

przy kontrasygnacie gléwnego ksiegowego Sgdu Rejonowego w Jarostawiu — ....................

zwanym w dalszej czesci umowy Zamawiajacym,

reprezentowang przez wilasciciela ................ zwanym w dalszej czgsci umowy Wykonawcg
lub Inspektorem Ochrony Danych,
lacznie zwanymi dalej ,.Stronami” lub w liczbie pojedynczej ,.Strong™.

zawarta zostala Umowa o nastepujacej trescei:

§1

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta w wyniku postepowania o wartosci szacunkowej, ktorej
wartos¢ nie przekracza kwoty 130000 zt netto, przeprowadzonego na podstawie
Regulaminu Zamawiajacego pn. ,,Kompleksowa ustuga ochrony danych osobowych oraz
pelnienie funkcji Inspektora Ochrony danych dla Sqdu Rejonowego w Jarostawiu,
Prezesa oraz Dyrektora Sqdu Rejonowego w Jaroslawiu, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo o ustroju s3déw powszechnych, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzgdzenie o ochronie danych)” oraz
Ustawa zdnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosei (Dz.U.2023.1206 t.j., dalej:

uDODO) oraz ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 12 kwietnia 2012 r.

iy



Zatgcznik nr 1

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemow teleinformatycznych.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienie na czas obowigzywania niniejszej Umowy
osoby pelniacej funkcje Inspektora Ochrony Danych w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu.
3. Administratorami Danych w Sadzie Rejonowym w Jarostawiu zgodnie z Art. 175a.

ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju sqdow powszechnych sq:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w postgpowaniach sadowych
w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwoéci albo realizacji zadan z zakresu
ochrony prawnej jest:
— Sad Rejonowy w Jarostawiu
2) Administratorami danych osobowych przetwarzanych w systemach
teleinformatycznych,  obslugujacych ~ postgpowania  sadowe W systemach
teleinformatycznych, w ktérych sa prowadzone rejestry sadowe, oraz w systemach
teleinformatycznych, w ktorych sg prowadzone urzadzenia ewidencyjne (sadowe
systemy teleinformatyczne) sa:
— Sad Rejonowy w Jarostawiu w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwosci
albo realizacji zadan z zakresu ochrony prawnej,
— Prezes Sadu Rejonowego w Jarostawiu
3) Administratorem danych osobowych w zakresie niezwiazanym ze sprawowaniem
wymiaru sprawiedliwosci sa:
—  Prezes lub Dyrektor Sgdu Rejonowego w Jarostawiu
Kazdy z wyzej wymienionych administratoréw danych wyznacza Inspektora ochrony danych
zgodnie z:
— Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UEL 1 19, s. 1) — dalej RODO;
— Ustawg zdnia 14 grudnia 2018 r. oochronie danych osobowych przetwarzanych
w zwigzku z zapobieganiem i zwalczaniem przestgpczosci (Dz.U.2023.1206 t.j., dalej:

uDODO).

s



Zatgcznik nr 1

§2
(Powierzenie pelnienia funkcji IOD zgodnie z RODO)

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO:
Sad Rejonowy w Jarostawiu (ADO) wyznacza na IOD Pana ...........c.cccoveuenee
Prezes Sadu Rejonowego w Jarostawiu (ADO) wyznacza na IOD Pana ...........cccceueuvennee.

Dyrektor Sadu Rejonowego w Jarostawiu (ADO) wyznacza na IOD Pana ..............ccoeu......

1. Wykonawca na rzecz Administratoréow Danych Osobowych $wiadczy ustugi zwigzane

z realizacjg zadan ochrony danych osobowych oraz zadaf przypisanych Inspektorowi

Ochrony Danych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U.2019.1781 tj.), zwanej dalej ,,UODO”, Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 25.04.2016r. w sprawie ochrony o0s6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa,

w tym przepisami wykonawczymi.

2. Realizacja zadan objetych przedmiotem niniejszej Umowy obejmuje:

1) Wykonywanie rocznych audytow w tym systemow informatycznych w zakresie
przestrzegania przepisow RODO, KRI;

2) Weryfikacja zabezpieczen (fizycznych, organizacyjnych, informatycznych)
funkcjonujagcych u Zamawiajacego w zakresie przetwarzania danych w celu
doprowadzenia do stanu zgodnego z obowigzujacym prawem;

3) Zapewnienie szkolen z zakresu RODO dla wszystkich osob dopuszczonych do
przetwarzania danych osobowych 2 szkolenia (Zamawiajgcy dopuszcza szkolenia
elektroniczne on-line, testu sprawdzenia kompetencji po szkoleniu w formie on-line
z automatycznym podsumowaniem i oceng wynikow);

4) Analizg i weryfikacje spelnienia obowiazkow wynikajacych z RODO:

a) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art.
30 RODO,
b) analiza, modyfikacja zapisow w umowach powierzenia przetwarzania danych

osobowych pod katem zgodnosci z nowymi wymogami w oparciu art. 28 RODO,

LI
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5)

6)

7)

8)

9

¢) poprawno$é tresci klauzul zgod na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul
informacyjnych i ich stopnia dostosowania do rozszerzonego obowiazku
informacyjnego,
Szczegdlowa analize $rodkéw technicznych i organizacyjnych (bezpieczefistwa
fizycznego i informatycznego) zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych,
stosowanych przez Sad Rejonowy w Jarostawiu, pod katem ich zgodnosci z RODO,
KRI obejmujaca:
a) analize i zmiany posiadanej dokumentacji przetwarzania danych, w tym m.in.
polityk bezpieczenstwa danych w celu zapewnienia zgodnodci z art. 24 RODO,
b) weryfikacja dokumentacji przetwarzania danych osobowych z uwzglednieniem
zmian wynikajgcych z RODO w tym:
- procedur dotyczacych - szyfrowanie danych osobowych,
- procedur ,,dostepnosé i przywrocenie dostgpu do danych”,
- procedur zglaszania ewentualnych naruszen ochrony danych osobowych oraz
kontaktu z organami nadzorczymi,
Biezaca identyfikacje i analize zasobow oraz prowadzenie na tej podstawie analizy
ryzyka i planu postgpowania z ryzykiem,
Dokonanie oceny skutkéw przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 35 ust.
1 RODO,
Aktualizacja procedur oraz weryfikacja systemow IT wykorzystywanych przez
Zamawiajacego w tym:
- weryfikacji konfiguracji urzadzen brzegowych firewalle (analiza wprowadzonych
polis, filtrowan, routingu, VPN) na urzadzeniach Forti 100F posiadanych przez
Zamawiajacego;
- opracowanie koncepcji zabezpieczen systemow IT;
- weryfikacja wprowadzonych zabezpieczen systemow IT;
- prowadzenie testow penetracyjnych/skanowania portow wykorzystywanych przez
Zamawiajacego adresow IP zewngtrznych min. raz w roku;
Nadzorowanie systemu ochrony danych osobowych w Sadzie Rejonowym

w Jarostawiu, w tym w szczegolnosci:

a) informowanie Administratora Danych Osobowych, podmiotu przetwarzajacego

oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg dane osobowe 0 obowiazkach

spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych przepisow Unii lub panstw

pl,

cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,
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b)

g
h)

)
k)
D

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkéw, dziatania zwigkszajace swiadomos¢, szkolenia personelu
uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,
udzielanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych osobowych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO,

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

wspblpraca z organem nadzorczym oraz udziat w kontrolach organu nadzorczego,
zgloszenia naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzoru oraz oséb, ktérych dane
dotycza,

prowadzenia rejestru naruszen ochrony danych osobowych,

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w RODO (art. 36) oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych, pelnienie
funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych =z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO oraz innych przepisow,
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz
wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy RODO oraz innych przepisow,
nadzér nad ewidencja 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
opiniowanie wzoréw dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych,
Opracowanie przez 10D planu ciagtosci dziatania jednostki (procedury, instrukcje)
w tym systeméw informatycznych, w szczegdlnosci do posiadanych

i wykorzystywanych $rodowisk wirtualnych ( srodowisko vmware, Hyper-V);

m) Samodzielna przez IOD weryfikacja uprawnien, danych przetwarzanych

w systemach sadowych lgcznie okoto 50 systemow — najwazniejsze do biezacej
weryfikacji (wymagana znajomosci systemow):

- SAP ERP - z wykorzystaniem odpowiednich transakcji;

- SAWA firmy Currenda — systemy wydzialowe;

- SWOR firmy Currenda;

- Naleznosci sadowe firmy Orcom; D“J
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p)

Q)

t)

- System zarzadzania tozsamoscia — dedykowany dla Ministerstwa

Sprawiedliwosci;

- Portal Informacyjny — Sadu Apelacyjnego w Rzeszowie;

- ReCourt formy Comarch;
Opracowanie zasad przechowywania z uwzglgdnieniem retencji danych nosnikow
z przeshuchan $wiadkéw — sumy kontrolne MDS5, metryki dokumentow,
archiwizacja;
Opracowanie procedur przetwarzania danych osobowych przez kuratorow
spolecznych na sprzgcie prywatnym w ramach powierzonych funkcji.
Opracowanie procedur wykonywania kopii bezpieczenstwa z uwzglednieniem
zagrozenia wirusami szyfrujacymi w oparciu o posiadang infrastrukturg
teleinformatyczna.
Opracowanie zasad udostgpniania informacji telefonicznie przez Biuro Obslugi
Interesanta oraz sekretariaty sagdowe.
Opracowywanie umow $wiadczenia ustug informatycznych z odpowiedniemu
zapisami SLA (Service Level Agreement).
Okreslenie klas dostepnosci, zabezpieczen przed zagrozeniami systemow
informatycznych w oparciu 0 norm¢ PN-EN 50600-1 ., Techniki informatyczne —
Wyposazenie i infrastruktura centréw przetwarzania danych”.
Opracowanie procedur monitorowania zdarzen — ingerencji z zewnatrz, wewnatrz

oraz monitorowania warunkow srodowiskowych wskazanych pomieszczen.

10) Konsultacje z zakresu ochrony danych osobowych w tym ochrony danych

w systemach teleinformatycznych - bezpieczenstwo systeméw i przetwarzanych

danych.

§3
(Powierzenie pelnienia funkcji IOD zgodnie z uDODO)

Ustawg z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiagzku

z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 125, dalej: uDODO) :

Sad Rejonowy w Jarostawiu (ADO) wyznaczana IOD Pana ...

Prezes Sadu Rejonowego w Jaroslawiu (ADO) wyznacza na [OD Pana ...,

Dyrektor Sgdu Rejonowego w Jarostawiu (ADO) wyznacza na [OD Pana...............ccoon
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1. W zwigzku z realizacjg zadan ochrony danych osobowych oraz zadan przypisanych
Inspektorowi Ochrony Danych zgodnie z Art. 47 uDODO Wykonawca
na rzecz Administratorow Danych Osobowych wykonuje zadania inspektora ochrony
danych w zakresie:

1) wykonywanie rocznych audytdw w zakresie przestrzegania przepisow DODO;

2) prowadzenie dzialan podnoszacych $wiadomosé oraz organizowanie szkolen dla osob
uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych (dopuszcza sie szkolenia w formie
on-line);

3) monitorowanie zgodnos$ci przetwarzania danych przez administratora oraz osoby
zajmujgce si¢ przetwarzaniem danych osobowych z przepisami niniejszej ustawy oraz
innymi przepisami dotyczacymi ochrony danych;

4) monitorowanie realizowania polityk administratora w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym przydziat na ich podstawie obowiazkéw dla osob zajmujacych sie
przetwarzaniem;

5) wspolpraca z Prezesem Urzedu;

6) monitorowanie realizacji zalecen, o ktorych mowa w art. 38 ust. 4, oraz przedstawianie
Prezesowi Urzedu stanu ich realizacji;

7) pelnienie funkcji punktu kontaktowego wobec Prezesa Urzedu w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 38,
oraz prowadzenie z Prezesem Urzedu konsultacji we wszelkich innych sprawach;

8) petnienie funkcji punktu kontaktowego wobec 0sdb, ktorych dane dotycza w zakresie
przystugujacych jej praw, o ktorych mowa w rozdziale 4 uDODO;

9) przygotowywanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych,

w przypadku, o ktérym mowa w art. 37, oraz monitorowanie wykonania tych zalecen;

§4

1. Strony ustalajg, ze Administrator Danych Osobowych zobowigzany jest na kazde zadanie
Wykonawey do udzielania mu wszelkich niezbednych informacji oraz udostgpniania
stosownych dokumentoéw koniecznych do nalezytego wykonywania niniejszej Umowy.

2. W ramach umowy Inspektor Ochrony Danych Osobowych, o ktérym mowa w § 2 oraz
w § 3 zobowigzany jest do:

a) wykonywania zadan na rzecz Zamawiajacego przez IOD w wymiarze, co najmniej

4 godziny zegarowe dwa razy w miesigcu, poprzez osobiste stawiennictwo

D&L\
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w siedzibie/lokalizacjach Zamawiajacego, W tym réwniez omowienia zagadnien
zwigzanych z przedmiotem umowy Z Administratorem Danych Osobowych lub
upowaznionym przedstawicielem Zamawiajacego, a nadto $wiadczenia pracy zdalne;.

b) zapewnienie stalego kontaktu z Zamawiajacym poprzez kontakt telefoniczny
i drogg elektroniczng na wskazane przez wykonawce dane kontaktowe: e-mail ........ 1
fir telefoml sus suvavvwvnons

¢) zachowania w tajemnicy i poufnosci powierzonych do wykonania zadan,

d) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci zwigzane z ochrong danych
osobowych w terminie 5 dni roboczych od daty ich zgtoszenia, o ile strony nie ustala
w konkretnym wypadku innego terminu,

3. W razie zaistnienia koniecznosci, Administrator Danych Osobowych udzieli Wykonawcy
stosownego pelmomocnictwa do dzialania w stosunku do osob trzecich, w sprawach
objetych przedmiotem Umowy.

4. Na zyczenie Wykonawcy, w razie zaistnienia takiej koniecznosci Administrator Danych
Osobowych udostepni w swojej siedzibie Wykonawcy érodki niezbedne do wykonywania
niniejszej Umowy, w tym, w szczegdlnosci dostgp do sieci internetowej Administratora
Danych Osobowych skrzynke pocztowa iod@jaroslaw.sr.gov.pl

5. W zakresie realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca podlega bezposrednio
Administratorom Danych Osobowych.

6. Umowa nie upowaznia Wykonawcy do dalszego powierzania przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych innym podmiotom.

7. Strony zobowiazuja si¢ do dofozenia wszelkich starafi w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
gwarantowaly zabezpieczenie danych, w tym w szczegolnosci danych osobowych
powierzonych do przetwarzania, przed dostgpem osoéb trzecich nieupowaznionych do
zapoznania sig z ich trescig (szyfrowanie).

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos’é za nalezyte $wiadczenie ustug objetych niniejsza
Umowa, na zasadach okreslonych w uDODO, RODO.

9. Wykonawca dostosuje posiadane procedury przez Zamawiajacego oraz opracuje brakujace
w celu spelnienia wymagan okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan

dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych

bl

wymagan dla systemow teleinformatycznych.
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L.

§5

Wykonawca o$wiadcza, ze:

1)

2)

3)

4

prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg obejmujagca swoim zakresem przedmiot umowy oraz
nie jest w stanie likwidacji i nie jest prowadzone wobec niego post¢gpowanie
upadlosciowe,

spelnia wszystkie wymogi okreslone w Zaproszenie do skladania ofert na $wiadczenie
ustug Kompleksowej ushugi ochrony danych osobowych oraz peienie funkcji
Inspektora Ochrony danych dla Sadu Rejonowego w Jarostawiu, Prezesa oraz
Dyrektora Sadu Rejonowego w Jarostawiu,

posiada odpowiednig wiedzg 1 doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych
umozliwiajace nalezyte $wiadczenie ustug objetych niniejsza Umowa, jak rowniez
w zakresie procedur administracyjnych i funkcjonowania jednostki (Zamawiajacego),
posiada odpowiednig wiedz¢ na temat operacji przetwarzania danych, systemow
informatycznych oraz zabezpieczen stosowanych u Zmawiajacego i jego potrzeb

w zakresie ochrony danych,

JOD skierowany przez Wykonawce bedzie:

1)
2)

3)

4)

5)

3)

6)

posiada pelng zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
posiada najmniej dwu letnie doswiadczenie w zakresie wykonywania zadan zwiazanych
z pelnieniem funkcji 10D zgodnie z RODO oraz ustawa z dnia 14 grudnia 2018 r.
o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosci (uUDODO), posiada ukonczone studia podyplomowe
z zakresu ochrony danych osobowych oraz certyfikat audytora wiodacego ISO 27001.
nie byl karany za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe popetnione z winy umyslnej;
posiada odpowiednig wiedzg i doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych
umozliwiajace nalezyte $wiadczenie ustug objetych niniejsza Umowa, jak rowniez
w zakresie procedur administracyjnych i funkcjonowania jednostki (Zamawiajacego),
posiada odpowiednig wiedzg na temat operacji przetwarzania danych, systemow
informatycznych oraz umiejetnosé konfiguracji zabezpieczefi IT stosowanych
u Zmawiajacego i jego potrzeb w zakresie ochrony danych,

wyraza zgode na opublikowanie przez Administratoréw Danych Osobowych jego
danych kontaktowych (takich jak: imi¢ i nazwisko, telefon kontaktowy lub dedykowany
adres email), jako Inspektora Ochrony Danych, jak réwniez na zawiadomienie o tych
danych organu nadzorczego,

posiada i przez caly okres czasu, na jaki zostala zawarta niniejsza umowa, bedzie

TN
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posiadal wystarczajaca ilos¢ czasu na wypetnianie obowigzkow Inspektora Ochrony
Danych zgodnie z ich zakresem okreslonymw § 21 § 3
3. Przy $wiadczeniu ustug objgtych tredcia niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzany jest
do zachowania najwyzszej starannosci wymaganej ze wzgledu na zawodowy charakter
prowadzonej dziatalnosci, w tym do przestrzegania obowiazujgcych przepisOw prawa oraz
przepiséw wewngtrznych obowigzujacych u Administratora Danych Osobowych.
4. Inspektor Ochrony Danych wypelnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwiazanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania. Zobowiazany jest do zachowania tajemnicy lub poufnosci co do

wykonywania swoich zadan - zgodnie z prawem Unii lub prawem polskim.

§6

1. Administrator Danych Osobowych o$wiadcza, ze jest administratorem danych osobowych,
ktérych ochrong bedzie wykonywal Wykonawca oraz danych osobowych Wykonawcy.

2. Administrator Danych Osobowych zapewnia organizacyjng odrgbnos¢ Inspektora Ochrony
Danych w celu niezaleznego wykonywania przez niego zadan.

3. Administrator Danych Osobowych udostepnia 10D wszelkie informacje niezbgdne do
wykonywania niniejszej Umowy, na kazde jego zadanie, W sposob umozliwiajacy
terminowa realizacj¢ zadan.

4. Do kontaktéow z Administratorem Danych Osobowych, Wykonawca wyznacza:

§7

1. Administrator Danych Osobowych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych
osobowych niezbednych do realizacji niniejszej Umowy.

2. Zakres przetwarzania danych osobowych obejmuje dane niezb¢dne do realizacji Umowy.

3. Kategoria 0s0b, ktorych dane dotycza, to osoby, ktorych dane znajduja si¢ W zbiorach
administrowanych przez Administratorow Danych Osobowych.

4. Celem przetwarzania danych jest realizacja zadan wskazanych w Umowie.

5. Wykonawca ma prawo dostgpu do danych osobowych bedacych przedmiotem niniejsze;
Umowy.

6. Powierzenie przetwarzania danych jest nieodplatne.

7. Wykonawca zobowiazuje sig do:

a) podjecia Srodkow zabezpieczajacych dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi

M\
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10.

przepisami prawa przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych,
b) udzielania stalej pomocy Administratorowi Danych Osobowych w wywiagzywaniu sig
z obowiazkow okreslonych w RODO, uDODO,
¢) dokonania trwalego zniszczenia danych osobowych po zakoficzeniu przetwarzania
tych danych tj. do 30 dni po zakoficzeniu $wiadczenia ustugi.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada informacje wynikajace z obowiazku informacyjnego
dotyczacego przetwarzania jego danych osobowych przez Administratora Danych
Osobowych.
Wykonawca umozliwi Administratorowi Danych Osobowych lub podmiotowi przez
niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z przepisami uDODO i RODO oraz
postanowieniami niniejszej Umowy w miejscach w ktorych sa one przetwarzane,
w terminie uzgodnionym z Wykonawca.
Wykonawca jest zobowiazany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora Danych

Osobowych lub przez podmiot przez niego upowazniony.
§8

Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy Wynosi:

Brutto ............. 2, SEOWIE sismusverovssnnsnmmmmnnnmnnnarstie

Wynagrodzenie miesigczne platne bedzie w oparciu o fakturg przedkladang przez
Wykonawce do 10 dnia kazdego kolejnego miesigca, po uplywie miesigca
kalendarzowego, za ktory ma zostaé wyplacone wynagrodzenie. ~Okresem
rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
umowy.

Nalezne Wykonawcy wynagrodzenie Administrator Danych bedzie uiszczal w terminie
14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej i dorgczonej faktury, na rachunek

bankowy Wykonawcy wskazany w jej treéci. Za dzieh zaplaty uznaje si¢ dzien obcigzenia

NQ%\



Zatgcznik nr 1

rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Wykonawca ma prawo w przypadku zwloki w platnosci do naliczania odsetek

w wysokosci odsetek ustawowych za opdznienie.
§9

1. W czasie obowiazywania niniejszej Umowy, jak i po jej wygasnigciu lub rozwiazaniu,
Strony zobowiazujg si¢ wzajemnie do zachowania w poufnosci wszelkich informacji lub
danych na temat drugiej Strony, ktére Strony pozyskaty w trakcie wykonywania niniejszej
Umowy, chyba ze byly one wezesniej podane do publicznej wiadomosci przez Strong,
ktorej te informacje lub dane dotycza. W zwiazku z powyzszym zadna ze Stron nie bedzie
uprawniona do ujawniania - W jakiejkolwiek formie i zakresie — tych informacji osobom
trzecim, chyba Ze na takie ujawnienie druga Strona, ktdrej informacje dotycza, udzieli
uprzedniej zgody wyrazonej pod rygorem niewaznosci na pismie. Powyzsze nie dotyczy
ujawnienia przedmiotowych informacji na zadanie sadow, prokuratury, Policji lub innych
urzedéw administracji publicznej, pod warunkiem ze obowiazek ich ujawnienia wynika
z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa. O koniecznosci ujawnienia danych ww.
instﬁucjom Strona ujawniajaca jest zobowigzana poinformowa¢ Strong; ktorej informacje-
dotycza w terminie 3 dni.

2. W zwiazku z ust. 1, Wykonawca w szczegolnoéci zobowigzuje si¢ nie ujawnia¢ osobom
trzecim, bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora Danych Osobowych,
jakichkolwiek informacji dotyczacych dzialan podejmowanych w ramach $wiadczenia
uslug na rzecz Zamawiajacego. Informacje uzyskane przez Wykonawce W zwiazku
z wykonywaniem Umowy nie moga by¢ wykorzystywane przez Wykonawcg W innym
celu, niz prawidlowe wykonanie niniejszej Umowy, chyba ze Strony uzgodnia inacze]
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Z tytuhu niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w ust. 2,
Zamawiajacy bedzie uprawniony do zadania od Wykonawcy zaptaty kary umowne]
w wysokosci 20% wartoscei wynagrodzenia miesigcznego brutto wskazanego w § 8 ust. 2
za kazdy przypadek naruszenia. W przypadku szkody przewyzszajacej wysokos¢ kary
umownej Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogoélnych. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kar¢ umowng z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

4. W przypadku stwierdzenia nieuzgodnionego ujawnienia przez Wykonawcg informacji,

N\ﬂ\



Zatgcznik nr 1

1.

o ktérych mowa w ust. 2, Zamawiajagcy ma prawo odstapi¢ od Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy. Prawo odstgpienia moze by¢ wykonane w terminie
30 dni od dnia stwierdzenia zajscia przyczyny do odstapienia. O$wiadczenie o odstgpieniu

od umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 ust. 2, przenosi na
Zamawiajacego, z dniem ich udostepnienia, majgtkowe prawa autorskie do kazdego utworu
w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wytworzonego
i udostepnionego Zamawiajgcemu, W dowolnej formie i tresci, W zwigzku z wykonaniem
niniejszej Umowy. Przeniesienie majatkowych praw autorskich obejmuje nastgpujace pola
eksploatacji:

1) posiadanie, modyfikacji, korzystanie, przenoszenie, prezentowanie,

2) powielanie catosci lub czesci utworu dowolng technika, w tym w formie papierowej,

elektronicznej, wizualnej lub fonograficznej,
3) przetwarzanie catosci lub czesci utworu w celu sporzadzenia wiasnych materialow,

prezentacji, programow szkoleniowych, opracowan, raportow, zestawien, informacji.

§11

Umowa zostaje zawarta na okres od 01 .01.2025 1. do 31.12.2025 1.
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci:
1) ze skutkiem natychmiastowym w sytuacjach okreslonych w ust. 3.
2) z zachowaniem trzymiesigcznego  okresu wypowiedzenia, ze skutkiem
rozwigzujacym na koniec miesigca kalendarzowego.
Zamawiajacy bedzie mial prawo rozwiaza¢ niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym
bez zachowania terminéw wypowiedzenia W razie jednokrotnego razacego naruszenia
przez Wykonawcg z przyczyn od niego zaleznych, obowiazkow objetych przedmiotem
niniejszej Umowy, w tym W szczegblnosci w sytuacji, w ktorej Wykonawca:
1) wykorzystat dane osobowe W sposob niezgodny z Umowa,
2) powierzyl wykonanie przedmiotu Umowy osobie trzeciej bez zgody
Administratora Danych Osobowych,

3) nie zaprzestal niezgodnego z przepisami przetwarzania danych osobowych,

bk,
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4) zawiadomit o swojej niezdolnosci do wypelnienia Umowy.

4. Stwierdzenie uchybienia przez Wykonawce realizacji obowiazkow wynikajacych
z Umowy, winno zosta¢ stwierdzone pisemnie z podaniem podstawy i jego przyczyn, zas
Wykonawca bedzie mial prawo do pisemnego niezwlocznego ustosunkowania si¢ do
stawianych mu zarzutow oraz zaprzestania i usuniecia uchybien, ktorych sig dopuscil.

5. Wykonawca bedzie mial prawo rozwiaza¢ niniejsza Umowg w trybie natychmiastowym,
bez zachowania terminéw wypowiedzenia, W razie niezapewnienia przez Administratora
Danych Osobowych informacji danych niezbgdnych do prawidlowego wykonywania ustug
bedacych przedmiotem Umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Administratora
Danych do przediozenia tych danych w terminie co najmniej 14 dni.

6. W przypadku rozwigzania niniejszej Umowy, Wykonawca jest bezwzglednie zobowigzany
do podjecia natychmiastowych dziatan niezbednych dla wyeliminowania mozliwosci
dalszego przetwarzania danych osobowych powierzonych na podstawie niniejszej Umowy.

7. Wykonawca w terminie 14 dni od dnia rozwiazania lub zakonczenia Umowy, przekaze
Administratorowi Danych Osobowych przetwarzane dane osobowe oraz usunie je
nieodwracalnie ze wszystkich swoich noénikow danych.

8. Niezwlocznie po rozwigzaniu lub zakonczeniu Umowy., Wykonawca przekaze
Administratorowi Danych Osobowych pisemne o$wiadczenie, W ktérym potwierdzi, Ze nie
posiada juz zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone na
podstawie niniejszej Umowy.

§12

1. Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne:
a) w przypadku niedopelnienia lub niesumiennego wykonywania obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy w wysokosci 200,00 zi brutto, za kazdy stwierdzony
przypadek niewlasciwego wykonania czynnosei w danym miesigcu kalendarzowym;
b) za rozwigzanie umowy z przyczyn, za ktore odpowiedzialnosé ponosi Zleceniobiorca -
w wysokosci 2000,00 zt brutto;
¢) za niewykonanie czynnosci objetych umowa w terminach, o ktérych mowa w § 4 ust. Z
lit. d) niniejszej umowy, W wysokosci 40,00 zt brutto za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.
2. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajgcemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym

wykonaniem ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, a takze za powstale
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w zwiazku z wykonywang przez niego ushuga, z wylaczeniem zdarzef bedacych wynikiem
sity wyzszej lub powstatych z wylacznej winy Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowiazany jest do posiadania przez caly okres wykonywania umowy
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej przedmiotem saméwienia w wysokosci co najmniej 1 000 000 zt. W przypadku,
gdy przedstawiona polisa posiada okres ubezpieczenia krotszy niz okres trwania umowy,
Wykonawca zobowiazuje si¢ do jej kontynuacji przez okres trwania umowy
i kazdorazowego dostarczania kopii wznowionej polisy.

§13

1. Strony wyrazaja zgodg, aby spory wynikle na tle zawarcia lub wykonania niniejszej Umowy
podlegaty pod rozstrzygniecie sadu powszechnego whasciwego dla Zamawiajgcego.

7. Wszelkie zmiany lub uzupelnienia niniejszej] Umowy wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiana numerow telefonow lub faksu, adresu
korespondencyjnego lub adresu e-mail nie stanowi zmiany UMOWY; zmiana danych
kontaktowych wymaga uprzedniego powiadomienia drugiej strony na pismie lub droga
mailowa, za$é w przypadku zaniechania tego obowigzku korespondencja wystana na
dotychczasowy adres uwazana bedzie za skutecznie doreczona z dniem lub chwilg
otrzymania od operatora pocztowego, W tym takze poczty elektronicznej, powiadomienia
o braku mozliwosci dorgczenia korespondencji.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie obowigzujg przepisy powszechnie
obowiazujgcego prawa, w tym przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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